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��� )RUPXODUH
Wählen Sie durch Tippen F aus der Registerkarte %HVRQGHUH die Taste�)RUPXODUH��
Es öffnet sich das Dialogfenster ��)RUPXODUH��
Mit Hilfe dieses )RUPXODUJHQHUDWRUV können Sie ,KUH�)RUPXODUH�individuell
gestalten bzw. anpassen. Im Programm sind je ein Standard für die Rechnung und
den Bon enthalten, die als Grundlage für Ihre individuelle Gestaltung verwendet
werden können.

Obige Liste zeigt Ihnen z.B. bereits  die von Ihnen angelegten Formulare für Bon's
und Rechnungen.

)RUPXODU�%HDUEHLWXQJ�
Sie markieren eines der bestehenden Formulare und gelangen
bei den ersten beiden Standard-Formularen in den Bearbeitungs-Status³1HXDQODJH¦�mit der nächst freien Nr.�
bei den eigenen Formularen in den Bearbeitungs-Status ³bQGHUXQJ¦.
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Ein Formular wird generell  in vier Teile oder "Formularabschnitte" eingeteilt.
Diese Abschnitte sind: Der ³.RSI“ des Formulars

Der „7LWHO¦�des Formulars
Das „$UWLNHO¦��Feld des Formulars
Der „)X�¦�des Formulars

Sie bearbeiten jeden Abschnitt einzeln, indem Sie die entsprechende Taste drücken.
Es öffnen sich jeweils die Bearbeitungsthemen dazu.

Mit der Cursor-Steuerung bestimmen Sie den Bearbeitungspunkt in dem
aufgerufenen Abschnitt. Eintragungen erfolgen immer rechts des Cursors.
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Mit ³/|VFK¦ werden Eintragungen rechts des Cursors oder markierte Eintragungen
komplett gelöscht.

Jedes Formular beinhaltet:

NRQVWDQWH (LQWUDJXQJHQ, die über die Taste „7H[W¦
( es öffnet sich eine alphanummerische Tastatur ) festgelegt (formuliert)  werden.
Konstante Eintragungen sind auch Abstände, Zeilenwechsel oder Zeichen
wie z.B. „ / “

und

YDULDEOH�(LQWUDJXQJHQ, die über die Taste ³9DULDEOHQ¦
( es öffnen sich je Formularabschnitt die zuordenbaren Platzhaltertasten )
entsprechend der aktuellen Daten vom Kassenprogramm eingefügt werden.
Platzhaltertasten geben die erforderliche Fläche der variablen Eintragung im
Formular vor. Die Eintragung erfolgt durch Drücken der Taste ³(LQI�JHQ¦�
Über die Taste „)RUPDW¦ können Sie die Eintragungen der Zeile, in der sich der
Cursor befindet, gestalten und zwar in Bezug auf die Schrift, Ausrichtung der
Eintragungen und  Farbe.

Im Dialogfenster wird der Formularabschnitt rechts oben angezeigt, den Sie gerade
aktuell bearbeiten.

Entsprechend der Druckbreite Ihres Druckers, über dem das Formular ausgedruckt
werden soll, müssen Sie die Anzahl der Zeichen je Zeile begrenzen.

Im Fall einer Neuanlage eines Formulares wird die nächste freie 1XPPHU
angezeigt.
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Den 1DPHQ des Formulares können Sie über die alphanummerische Tastatur frei
eintragen.

Durch Antippen des Feldes "7\S" wählen Sie zwischen "Bon" oder "Rechnung".

Eine Rückkehr zum Bearbeitungsabschnitt oder zum Wechsel in einen anderen
Abschnitt erfolgt immer über das Drücken der Taste )RUPXODU�
Zur Abspeicherung der Eingaben muß die Taste �2.� gedrückt werden.%HLVSLHO�HLQHU�bQGHUXQJ(LQWUDJHQ�HLQHU�]ZHLWHQ�:lKUXQJ�LQ�HLQ�5HFKQXQJVIRUPXODU�

Wählen Sie Ihr aktuelles Rechnungsformular aus. Sie markieren diese Zeile und
gelangen  in das Dialogfenster )RUPXODU�%HDUEHLWHQ.
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Sie tippen auf die Taste ³)XVV¦ und danach auf ³)XVV��2SWLRQDO�“. Es öffnet sich
folgendes Fenster:

Bewegen Sie den Formularabschnitt „Fuss“ mittels der Bildlaufleiste am rechten
Rand nach oben bis die NRQVWDQWH�(LQWUDJXQJ „Summe“ erscheint. Falls keine
Zeile unterhalb von „Summe“ vorhanden ist , rufen Sie „Text“ auf , setzen den
Cursor an das  Zeilenende und eröffnen eine neue Zeile mittels Enter.
Der Cursor befindet sich nun links unter „Summe“. Sie geben nochmals das
konstante Wort „Summe“ ein und bewegen den Cursor zur Platzhalterposition von
„System WKZ“.
Drücken nacheinander die Tasten ³9DULDEOHQ¦��dann ³:lKUXQJHQ¦�
dann z.B. ³6\VWHP�:.=��¦� dann ³(LQI�JHQ¦
Rufen „Text“ auf und bewegen den Cursor zur Platzhalterposition von
„Gesamtpreis“
Drücken nacheinander die Tasten ³9DULDEOHQ¦��dann ³:lKUXQJHQ¦,
dann  ³*HVDPWSUHLV��¦��dann ³(LQI�JHQ¦�
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Mit der Taste „OK“ speichern Sie die Formularänderung ab.'LH�]ZHLWH�:lKUXQJ�DXI��GHU�5HFKQXQJ��ZLUG�PLW�DXVJHGUXFNW�XQWHU�GHU9RUDXVVHW]XQJ��GD�
• Gemäß Stammdaten / Kasseneinstellungen / Registerkarte 5HFKQXQJ

die Währungsauswahl der System WKZ 2 entspricht,

• Gemäß Stammdaten / Fremdwährungen  für nicht EURO-Währungen
der Umrechnungspreis festgelegt wurde,
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• Gemäß Stammdaten / Kasseneinstellungen / Registerkarte 'UXFNHU��7DVWH�³3URILOH�EHDUEHLWHQ¦���5HFKQXQJHQ
das von Ihnen bearbeitete / geänderte Rechnungsformular eingetragen wird.


